	广元市财政局机关经费支出项目申报审批表

	申报科室
	　                   
	负责人
	　                    

	事    由
	　
	　
	　

	项目及预算金额
	　
	　
	　

	
	1、____________________，资金预算_____________元。

	
	2、____________________，资金预算_____________元。

	
	3、____________________，资金预算_____________元。

	
	4、____________________，资金预算_____________元。

	
	                         合  计：_____________元。

	办公室意见
	

	分管局领导     审 批 意 见
	　

	分管办公室    领导审批意见
	　

	主要领导       审批意见
	　

	注：1、“项目”主要包括由承办科室承办的局机关建修、科室办公用品购置及维修维护、公务接待、承办会议、出差、外出学习等。

	     2、“项目及预算金额”栏主要细化项目明细支出，如“办公用品购置及维修维护”申报应注明项目属性（新增、更换、维修维护）、使用人、品名、型号、数量及技术要求；“公务接待”申报应注明来客人数、陪同人数、就餐次数、领取物品计划、接待标准等；“承办会议”申报应注明参会人数、会期时间、食宿标准等；“出差、外出学习”申报应注明地点、时间、人员等。

	    3、局机关所有支出项目实行“一事一审批”和有申报、有预算、有审核的原则。预算金额在2000元以内的由办公室主任审批；2000元到 2万元的先报分管科室的局领导审核签字，再送分管办公室的局领导审批，支出超过2万元的还须报局主要领导审批。


