
门户网站信息发布操作手册
登录网站：www.gyczw.gov.cn
一、登录
打开网页，点击网站右上角“用户入口”，
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在登录窗口输入用户名和密码
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二、信息录入

       登录后，弹出“我的后台管理”后台操作界面
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点击“信息管理”，弹出信息管理子菜单
[image: image4.png]& EEEE
ERER
=EEE
=ity
wHEE

0 FHRE

EFER - ZEE

BxEs
ARE

BRE

2RI

DRE

A




点击“发布信息”，进入信息发布界面
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三、网站“软件下载”栏目软件上传

点击“信息管理”下“上传软件”进行操作
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点击，修改用户密码





点击，查看本科室发布的所以信息





标题分两行时，行与行之间用一个“空格”符隔开，例如 我市多篇作品在全省财政系统 “中国梦.财政情”征文活动中获奖（统字和“号之间有一个空格符）





点击下拉菜单，选择发布信息所属栏目





插入图片，插入的图片不大于2M





插入附件，在插入附件的位置，写“附件下载：”，再点击此图标上传附件





请咨询阅读，并按要求发布信息





此空白格为文本内容框





输入软件名称





输入软件说明、备注等





选择软件，并点击“上传”









